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Praambel

Die gesetzlichen Vorschriften fur den Umgang mit Spenden reichen allein nicht aus,
um sicherzustellen, dass Spenden mdglichst wirksam und im Sinne der Spender
eingesetzt und Missbrauche verhindert werden.

Christen orientieren sich deshalb in diesen Fragen unter anderem an folgenden
Bibelstellen:

1 Korinther 4,2:
Nun fordert man nicht mehr von den Haushaltern,
als dass sie fur treu befunden werden.

1 Petrus 4,10:
Dient einander, ein jeder mit der Gabe, die er empfangen hat,
als die guten Haushalter der Gnade Gottes.

Damit Organisationen mit religidser, missionarischer und diakonischer Zielsetzung,
deren Gemeinnutzigkeit von den Finanzbehdrden gemalf §§ 51 bis 68 der
Abgabenordnung anerkannt ist, inre Zuverlassigkeit gegentber der Offentlichkeit
nachweisen kdnnen, haben die Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Missionen (AEM),
die Evangelische Allianz Deutschland (EAD) und das netzwerk-m im Interesse der
Spender und der spendensammelnden Werke, Grundsatze fiir die Verwendung von
Spendenmitteln entwickelt.

Die Mitgliedswerke der AEM und des netzwerk-m verpflichten sich zur regelmafigen
Anwendung dieser Grundsatze. Sie weisen jahrlich durch eine Bestatigung eines
Angehdrigen der wirtschaftsprifenden und steuerberatenden Berufe oder einer
entsprechenden Gesellschaft nach, dass diese Grundsatze fur die Verwendung von
Spendenmitteln eingehalten wurden (Ziff.1 a und b) gelten entsprechend).

Die EAD verpflichtet die mit ihr organisatorisch verbundenen und die auf der Basis
und in Zusammenarbeit mit ihr tdtigen Organisationen zur Einhaltung dieser
Grundsatze.

Die Bestatigung mit dem Nachweis, dass Organisationen die Grundsatze fur die
Verwendung von Spendenmitteln eingehalten haben, ist zugleich die Voraussetzung
fur die Erteilung eines Spenden-Prifzertifikates durch die Evangelische Allianz
Deutschland.

Die Erarbeitung dieser Grundsatze fur die Verwendung von Spendenmitteln erfolgte
in Abstimmung mit dem Deutschen Zentralinstitut fur soziale Fragen (DZlI).



1. Verwendung von Spendenmitteln

Spendenmittel werden so verwendet, dass die satzungsgemalen Zwecke unter
Beachtung von wirtschaftlichen Gesichtspunkten bei groRtmaoglicher Wirksamkeit und
Sparsamkeit erreicht werden.

Der finanzielle Nachweis hierfir ist durch einen Jahresabschluss zu erbringen, der
ein tatsachliches Bild der Mittelverwendung und der Ertrags- und Vermogenslage des
Werkes vermittelt.

Die Jahresrechnung kann in Form einer Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung
oder in Form einer Einnahme-/Ausgaberechnung, erganzt durch eine
Vermogensubersicht, erstellt werden.

Die Prifung der Jahresrechnung soll bis zum 30. September nach Ablauf des
Geschaftsjahres durchgefluhrt sein. Die Mitgliederversammlung hat die
Jahresrechnung zu genehmigen und gegebenenfalls dem Vorstand und der
Geschaftsfihrung Entlastung zu erteilen.

Die Prifung ist in Abhangigkeit vom Ergebnis der Spendensammlung grundsatzlich
wie folgt vorzunehmen:

a) Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr 300.000,00€ nicht
Ubersteigen, haben die Ordnungsmaligkeit ihnrer Rechnungslegung einschliel3lich
der Verwendung der Spendenmittel durch eine Einnahme-/Ausgaberechnung sowie
eine Vermogensrechnung zu belegen. Fur sachliche und rechnerische Richtigkeit
unterzeichnet der Vorstand. Winschenswert ist eine Plausibilitdtsbeurteilung durch
Vereinsmitglieder, die jedoch nicht dem Leitungsgremium angehéren dirfen. Ein
entsprechender Bericht ist zu erstellen.

b) Organisationen mit ,Spendenergebnissen® von mehr als 300.000,00€ bis
1.500.000,00€ im Jahr gelten die Regelungen nach a) analog. Zusatzlich ist vom
Vorstand der Nachweis einer organisationsinternen Plausibilitatsbeurteilung der
Rechnungslegung einschliel3lich der Verwendung von Spendenmitteln durch eine
fachlich entsprechend vorgebildete und erfahrene Person durchzufihren und
darzulegen. Die damit beauftragte Person ist namentlich anzugeben und deren
Qualifikation ist zu benennen.

c) Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr von mehr als 1.500.000,00€
bis 4.500.000,00€ betragen, gelten die Regelungen nach a) und b) entsprechend.
Die Rechnungslegung ist jedoch durch Angehdrige wirtschaftsprafender und
steuerberatender Berufe nach Erstellung des Jahresabschlusses (Bilanz mit
Gewinn-, Verlust- und Uberschussrechnung) hinsichtlich ihrer Plausibilitat umfassend
zu beurteilen.

d) Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr 4,500.000,00€ tberschreiten,
haben einen nach handelsrechtlichen Grundsatzen erstellten Jahresabschluss
(Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung und Anhang) vorzulegen. Die
Rechnungslegung ist durch Angehérige wirtschaftspriufender und steuerberatender
Berufe nach Erstellung des Jahresabschlusses (Bilanz mit Gewinn-, Verlust- und
Uberschussrechnung) hinsichtlich inrer Plausibilitat umfassend zu beurteilen.

Der geprufte Jahresabschluss soll von der Mitgliederversammlung innerhalb einer
Frist von zwolf Monaten nach Abschluss des Geschéftsjahres genehmigt werden.



2. Spendenwerbung

Bei der Spendenwerbung beachten die Organisationen folgende Grundsatze:

e Die Spendenwerbung muss wahr, eindeutig und sachlich sein. Sie hat die
Wiurde des Menschen zu wahren.

¢ Notsituationen von Hilfsempfangern und geplante HilfsmalRnahmen sind durch
Uberprufbare Angaben zu belegen.

e Es werden keine Bezeichnungen, Namen, Namenskurzungen,
Aufmachungen, Zeichen, usw. verwendet, die Verwechslungen mit
Bezeichnungen, Namen, Namensklrzungen, Aufmachungen, Zeichen, usw.
anderer Institutionen hervorrufen konnten oder den Eindruck einer nicht
vorhandenen Beziehung entstehen lassen.

e Fur die Vermittlung von Spenden, Erbschaften oder sonstigen Zuwendungen
erhalten weder Mitarbeiter noch andere Personen Provisionen, Pramien oder
Erfolgsbeteiligungen in irgendeiner Form.

3. Zweckbestimmte Spenden

Allgemein und speziell zweckbestimmte Spenden sind entsprechend der
satzungsmaligen und tatsachlichen Bestimmung zu verwenden.

Die Verwendung der Spendenmittel soll in der Regel spatestens bis zum Ende des
nachsten Jahres abgeschlossen sein. Falls dies nicht moglich sein sollte, ist dies zu
begrinden.

Werden fur bestimmte Zwecke Ricklagen gebildet, so ist dies im Jahresabschluss zu
vermerken.

Aus dem Rechnungswesen muss sich der eindeutige Nachweis uber den Eingang
und die

Verwendung zweckbestimmter Spenden ergeben.

Gehen fur einen bestimmten Zweck mehr Spenden ein, als flr seine Erfillung
erforderlich sind, durfen sie nur dann fur andere Zwecke verwendet werden, wenn
vorher darauf hingewiesen wurde (z.B. in Freundesbriefen oder
Informationsbroschiren) oder durch Rickfrage beim Spender die Zustimmung zur
Umwidmung erteilt wurde.

4. Umgang mit Adressen

Zur Spendenwerbung werden keine Spender- und Freundeskreisadressen gekauft,
verkauft, gemietet, vermietet oder getauscht. Ausgenommen hiervon sind
Beziehungen miteinander rechtlich eng verbundener Unternehmen (z.B. zwischen
Tagungsstatten und ihren Tragern, werkseigenen Verlagen und Wirtschaftsbetrieben
mit ihren gemeinnutzigen Eigentumern sowie zwischen Stiftungen mit der Aufgabe
der Forderung von Werken und Verbanden und den zu Fordernden. Eine solche
enge Rechtsbeziehung ist aber z.B. nicht die gleiche Mitgliedschaft in einem
Dachverband).

5. Wirtschaftliche Geschaftsbetriebe

Soweit im Rahmen wirtschaftlicher Geschaftsbetriebe Tatigkeiten entfaltet werden,
die zwar durch die Satzung, nicht jedoch durch die Vorschriften Gber
steuerbegunstigte Zwecke abgedeckt sind, fihren die Organisationen hierfur
gesondert Rechnung, damit eine Vermischung steuerbegunstigter und
steuerpflichtiger Tatigkeiten ausgeschlossen wird.



6. Verwaltungskosten

Verwaltungskosten sind notwendige Aufwendungen, um einen geordneten
Geschaftsablauf sicherzustellen. Zu den unmittelbaren Verwaltungskosten gehéren
Personal- und Sachkosten.

a) Personalkosten

Personalkosten der Verwaltung sind insbesondere die Kosten fur die Mitarbeiter in
den Aufgabenbereichen Finanzen, Buchhaltung, Personalwesen, Organisation, EDV,
Assekuranz und Werbung. Darunter fallen auch die Kosten der mit solchen
Verwaltungsaufgaben befassten Mitarbeiter in der Leitung und im Sekretariat einer
Organisation. Hierzu zahlen samtliche Lohne, Gehalter einschlieRlich der
Personalnebenkosten, wie gesetzliche Sozialabgaben, freiwilliger Sozialaufwand und
sonstige Personalkosten dieser Mitarbeiter

b) Sachkosten

Sachkosten der Verwaltung sind insbesondere: Miete, Grundstlckskosten,
Portokosten, Kosten fir die Spendenwerbung (z.B. Anzeigenkosten, Werbeschriften,
Versandkosten), Telefonkosten, Buromaterial, EDV-Kosten, Gebuhren, Bankspesen,
Abgaben, Kosten des Fuhrparks, der Verwaltung und sonstige Verwaltungskosten.
Diese Kosten konnen entweder direkt oder durch einen angemessenen Schllssel
zugeordnet werden.

Als Grundlage fur die Beurteilung der Angemessenheit der Verwaltungskosten dient
die nachfolgende Tabelle. Bei der Berechnung ist die Hohe der Gesamteinnahmen
zugrunde zu legen.

Die Verwaltungskosten sind:

* niedrig bis zu 10%

» angemessen uber 10% bis 15%
« vertretbar Uber 15% bis 25%

» unvertretbar hoch Uber 25%

7. Personalvergitung

Die hauptamtlich beschaftigten Mitarbeiter sollen fir ihr Aufgabengebiet ausreichend
qualifiziert sein. Die Bezahlung einschlief3lich eventueller Sachzuwendungen erfolgt
aufgrund einer vom Aufsichtsorgan festzulegenden Gehaltsstruktur. Die Einklnfte
sollen die Vergutungen fur vergleichbare Positionen im 6ffentlichen oder kirchlichen
Dienst nicht ubersteigen. Bei der Anwendung der von der AEM und dem netzwerk-m
herausgegebenen Gehaltsstruktur fur Missionswerke ist dies gewahrleistet.
Sachzuwendungen (Wohnung, Verpflegung, PKW, etc.) sind mit den Betragen auf
ihre Vergutung anzurechnen, die sich nach den einschlagigen steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften ergeben.

Ehrenamtlich tatige Mitglieder der Leitungsgremien erhalten keine Vergltung; es
kénnen ihnen jedoch die notwendigen Aufwendungen ersetzt werden, die ihnen in
Ausfuhrung ihrer Aufgabe entstehen. Dies kann auch die steuer- und
sozialversicherungsrechtlich unschadliche ,Ehrenamtspauschale” enthalten.



8. Leitungsgremium

Wenn das zur Entscheidung befugte Leitungsgremium (z.B. der Vorstand) in seiner
Mehrheit aus Mitgliedern besteht, die ihre Aufgabe hauptamtlich austiiben oder die
miteinander verwandt oder verschwagert sind, so hat ein von der
Mitgliederversammlung gewahltes Organ die Aufsicht Uber das Leitungsgremium zu
fuhren. In begrindeten Ausnahmefallen (z.B. kleine Unternehmen im Sinne oben 1a
und 1b) kann dies die Mitgliederversammlung sein. In diesem Fall durfen die
Mitglieder des Leitungsgremiums nicht gleichzeitig stimmberechtigte Mitglieder des
gewahlten Aufsichtsorgans sein.

Bei der Wahl eines solchen Aufsichtsorgans haben die Mitglieder des
Leitungsgremiums kein Stimmrecht.

Die Namen der Mitglieder des Leitungsgremiums (z. B. der Vorstand) sowie der
Name des Vorsitzenden des etwaigen Aufsichtsorgans sind zu veroéffentlichen.

9. Veroffentlichung

Die Organisationen,

a) deren Jahresabschluss durch einen unabhangigen Prifer nach diesen
Grundsatzen gepruft wurde,

b) denen vom Prfer die Einhaltung dieser Grundsatze ausdricklich bestatigt und

c) die Bestatigungen zu a) und b) bei der EAD bzw. ihrem Dachverband (AEM bzw.
netzwerk-m) hinterlegt haben,

sind berechtigt, langstens bis zum Ende des Folgejahres o6ffentlich auf die Einhaltung
dieser Spendengrundsatze hinzuweisen.

Sie sind aulRerdem befugt, beim Prufungsausschuss der Evangelischen Allianz
Deutschland einen Antrag auf Erteilung des EAD-Spendenprufzertifikates zu stellen.

Bestandteil dieser Grundsatze sind die:
¢ Richtlinien fur die Durchfuhrung von Prifungen
e Bestimmungen fur die Verleihung eines Prufzertifikates.
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