
Verwaltungsassistenz

Gerade Du hast uns noch gefehlt! 

Du bringst eine breite Berufserfahrung mit – bist also ein Allroundtalent?
Du magst es, Dich auf Neues einzulassen und liebst Vielseitigkeit?
Du willst Dich in Gottes Reich investieren und seinen Missionsbefehl unterstützen?
Du siehst das Potenzial der Digitalisierung, Prozesse zu automatisieren und neue innovative Lösungen  
zu entwickeln?
Deine Arbeitsweise ist gewissenhaft und eigenverantwortlich und Du bist verantwortungsbewusst und  
diskret im Umgang mit Daten?

… dann haben wir ein Match!

Bewirb Dich bei uns und wir schaffen gemeinsam mit Dir eine Stelle, die zu Dir und Deinen Fähigkeiten  
und zeitlichen Vorstellungen passt.
Du kannst Dich anhand Deiner Talente in einem oder gleich mehreren Tätigkeitsfeldern einbringen zum 
Beispiel in der Verwaltung, in den Bereichen der EDV und IT oder der Öffentlichkeitsarbeit. 

Das bieten wir Dir:
• Du erhältst einen Arbeitsvertrag mit fairer Vergütung in Anlehnung an den AVR Diakonie Deutschland
• Du kannst Deine Arbeitszeit flexibel gestalten und mobiles Arbeiten ist je nach Tätigkeitsbereich möglich
• Bis zu 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche und weitere Zusatzleistungen sind Teil unseres Angebotes
• Wir bieten Dir Freiraum für Ideen zur Prozessverbesserung
• Ein regelmäßiger Austausch auf Augenhöhe ist uns wichtig

Kontakt
Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail 
an Wolfgang Büsing, bewerbung@aem.de
Für Fragen zur Stelle kannst Du Dich unter  
0711 342181-43 an Lydia Sandkuhl wenden.

Weitere Informationen über unsere Arbeit findest Du unter www.aem.de

Die Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Missionen e.V. 
ist ein gemeinnütziger Dachverband für Missions- und 
Hilfsorganisationen in Deutschland, die weltweit tätig sind. 
Unser Ziel ist es, unsere Mitglieder in ihrer täglichen Arbeit 
zu unterstützen. 

Durch das AEM-Versorgungswerk erhalten Mitarbeitende 
eine sinnvolle soziale Absicherung im Ausland.  
Die Tochtergesellschaft Global Volunteer Services gGmbH 
bietet jungen Menschen die Möglichkeit, sich in einem 
Freiwilligendienst im In- und Ausland zu engagieren.  
Durch den AEM-Gehaltsservice entlasten wir die 
Arbeitgeber bei der monatlichen Gehaltsabrechnung. 
Weitere Arbeitskreise ergänzen die Unterstützung für  
unsere Mitgliedswerke.
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