
Mitarbeiter/in Finanzbuchhaltung (m/w/d) 
in Voll- oder Teilzeit

Ergänze unsere Verwaltungsarbeit im Bereich der Finanzbuchhaltung zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

Unser Angebot
•	 Arbeitsvertrag in Teil- oder Vollzeit mit fairer Vergütung in Anlehnung an den AVR Diakonie Deutschland
•	 Weitere Zusatzleistungen und eine betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberbeteiligung
•	 Flexible Arbeitszeitgestaltung und mobiles Arbeiten
•	 Regelmäßige Fort- und Weiterbildungen
•	 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche
•	 Freiraum für Ideen zur Prozessverbesserung

Das zeichnet Dich aus
•	 Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
•	 Deine Arbeitsweise ist gewissenhaft und eigenverantwortlich
•	 Du hast einen souveränen Umgang mit den MS-Office-Produkten und Freude an digitalen Abläufen

Deine Aufgaben auf einen Blick
•	 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie Spendenverwaltung mit der Software OPTIGEM
•	 Abwicklung des Zahlungsverkehrs
•	 Unterstützung bei der Erstellung von Verwendungsnachweisen
•	 Reisekostenabrechnungen
•	 Mitwirkung bei der Erstellung der Jahresabschlüsse
•	 Kontakt zu Partnern und Mitgliedswerken

Kontakt
Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen per E-Mail 
an Wolfgang Büsing, WBuesing@aem.de
Für Fragen zur Stelle kannst Du Dich unter 
0711 342181-41 an Katrin Ehlerding wenden.

Weitere Informationen über unsere Arbeit findest Du unter www.aem.de

Die Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Missionen e.V. ist ein  
gemeinnütziger Dachverband für Missions- und Hilfsorganisationen 
in Deutschland, die weltweit tätig sind. Unser Ziel ist es, unsere 
Mitglieder in ihrer täglichen Arbeit zu unterstützen. 

Durch das AEM-Versorgungswerk erhalten Mitarbeitende eine sinn-
volle soziale Absicherung im Ausland. Die Tochtergesellschaft Global 
Volunteer Services gGmbH bietet jungen Menschen die Möglichkeit, 
sich in einem Freiwilligendienst im In- und Ausland zu engagieren. 
Durch den AEM-Gehaltsservice unterstützen wir unsere Mitglieds-
werke bei der monatlichen Gehaltsabrechnung.

Du bist auf der Suche nach einer neuen Aufgabe? Du wünschst Dir 
einen erfüllenden Job, der das Leben anderer bereichert? Dann bist 
Du bei uns genau richtig:


